
Quereinsteiger (m/w/d) für hausärztliche Praxis

Praxisassistenz / Anmeldung / Organisation | Teilzeit oder Vollzeit | unbefristet                          

Sie wünschen sich einen sicheren Arbeitsplatz mit geregelten Arbeitszeiten, klaren Abläufen und 
einem wertschätzenden Team?

Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen.

Wir sind eine eingespielte hausärztliche BAG mit drei Gesellschaftern und rotierend tätigen 
Weiterbildungsassistentinnen und -assistenten. Unsere Praxis arbeitet strukturiert, zunehmend 
digital und teamorientiert. Ein respektvoller Umgang, Verlässlichkeit und klare Zuständigkeiten 
prägen unseren Arbeitsalltag.

Unsere Praxis liegt in Hannover-Kleefeld und ist sehr gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln 
erreichbar: Die Straßenbahnhaltestelle „Uhlhornstraße“ befindet sich direkt vor der Tür, der 
Bahnhof Hannover-Kleefeld ist fußläufig erreichbar.

Ihre Aufgaben

• Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten

• Telefon- und Terminmanagement

• Organisation und Koordination des Praxisalltags

• Dokumentation und Arbeiten am PC

• Unterstützung des Teams bei administrativen Abläufen

👉  Eine medizinische Ausbildung ist nicht erforderlich.

Das bringen Sie mit

• Freundliches, professionelles Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen

• Zuverlässigkeit, Organisationstalent und Teamfähigkeit

• Sicherer Umgang mit dem PC

• Motivation, sich in neue Aufgaben einzuarbeiten

• Berufserfahrung z. B. aus Büro, Service, Verwaltung, Hotellerie oder vergleichbaren 
Bereichen ist willkommen

Das bieten wir Ihnen

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis in einer stabilen hausärztlichen BAG

• Geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenend- oder Schichtdienst

• Teilzeit oder Vollzeit möglich, flexible Modelle nach Absprache



• Faire Vergütung (abhängig von Qualifikation und Erfahrung)

• Strukturierte Einarbeitung mit festen Ansprechpartnern

• Digitalisierte Praxisabläufe mit xp.concept (Medatixx) zur Entlastung im Alltag

• Kollegiales, wertschätzendes Team

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

• Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr

Bewerbung

Sie fühlen sich angesprochen? 
Dann senden Sie Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an:

bewerbung@hausaerzte-kleefeld.de

Wir melden uns innerhalb weniger Tage bei Ihnen zurück.

Vielen Dank!

 
Das Team der hausärztlichen Gemeinschaftspraxis


